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Ogloszenie nr: 142144
Data ukazania si¢ ogloszenia: 29 marca 2012 r.

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Itawie

Powiatowy Lekarz Weterynarii
poszukuje kandydatow na stanowisko:
referent

do spraw ksiggowych i administracyjnych
w Dziale finansowo-Ksiegowym

W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w urzedzie, w
rozumieniu przepisoOw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0osob niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%6.

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w [tawie
14-200 Itawa
ul. Dabrowskiego 11

Miejsce wykonywania pracy:

Ilawa

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

prowadzenie spraw wskazanych przez gtownego ksiggowego w tym:

wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zgodnie z zasadami wykonywania budzetu,
zapewnienie terminowych ptatno$ci zobowigzan oraz $ciggania naleznosci,

sporzadzanie sprawozdan,

sporzadzanie listy ptac pracownikow inspektoratu oraz deklaracji ZUS i do Urzgdu Skarbowego,
weryfikacja, dekretacja i ksiggowanie dowodow ksiegowych,

obstuga kancelaryjna i administracyjna Inspektoratu,

prowadzenie magazynu i organizacja zaopatrzenia.

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
- praca w siedzibie urzgdu od godz. 7:15 do godz. 15:15,
- wyjazdy stuzbowe,

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
- komputery, urzadzenia biurowe; fax, ksero

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbgdne

wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne preferuje si¢ , ktorzy rozpoczgli studia magisterskie na w/w kierunku
doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 1 rok doswiadczenia zawodowego
pozostale wymagania niezbedne:

®  znajomos$¢ przepisOw z zakresu: ustawa o finansach publicznych, ustawa o rachunkowosci, ustawa o Inspekcji
Weterynaryjnej, KPA, ustawa o Stuzbie Cywilnej,

znajomosc¢ zasad ksiggowosci budzetowej,

biegta obstuga komputera: EXCEL, WORD,

biegta obstuga programu PLATNIK, finanse DDJ, Video Tel,
komunikatywno$¢, odpowiedzialnosé, systematyczno$é, i doktadnosé,

co najmniej pottora-roczny staz pracy w Dziale Ksiggowosci i Administracji w Inspektoracie Weterynarii.

wymagania dodatkowe

zdolno$¢ do koncepcyjnego i analitycznego myslenia,
wysoka kultura osobista,



®  umiej¢tnosé pracy w zespole,
®  opanowanie i umiej¢tnos$¢ organizacji pracy wilasnej,
e  prawo jazdy kat. B.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
®  zyciorys i list motywacyjny
o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych
o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe
kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie
kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
kopia dowodu osobistego lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach

Kopie innych dokumentow i o§wiadczenia:

e  Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatow, ktorzy zamierzajg skorzystac z pierwszenstwa
w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda si¢ w gronie najlepszych kandydatow

Termin skladania dokumentow:
10-04-2012

Miejsce skladania dokumentéw:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii
DABROWSKIEGO 11
14-200 ILAWA

Inne informacje:
Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem tel. (89) 642-76-52



